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1.单表导出功能
作用：


可以单独导出某个数据表，或者某个数据表的部分数据；同时，单表导出支持该表内的关联数据表的导出。比如：回款记录表中，合同名称关联合同表，客户名称关联客户表等。

单表导出支持该表的查询条件，包括：快速查询和高级查询。比如：我们可以只导出2006年12月的回款记录等。

单表导出功能需要由老板用户赋予操作权限，只有被赋予单表导出权限的用户才可以操作单表的导出功能。导出的格式是excel中可以打开的csv（逗号间隔）。

通过单表导出，可以大大增强对单表数据统计的灵活性；同时，还可以辅助生成数据汇总。比如：某类客户的基本信息和联系人列表；比如：打印信封所需要的邮编、地址、客户单位、收件人姓名等。
操作方法：

· 赋予单表导出权限（老板用户）
用老板用户登录
在“帐户”菜单，点击“系统设置”
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看到系统设置界面，在左侧点击“销售汇总五大报表查看权限”
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在可以有权限的用户姓名前面打勾，点击“设置”
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设置单表导出的用户权限完成。
需要提醒您的是：单表导出和帐户菜单内的数据导出一样，都可能会涉及到数据安全的问题，所以在设置单表导出权限时请慎重使用。
有管理权限的老板用户自动拥有该权限。

· 单表导出的操作方法
被赋予单表导出权限的用户，可以在数据表的下方看到“导出excel格式数据”的链接。如下图：
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点击“导出excel格式数据”的链接，进入单表导出界面。
我们以“合同回款表”导出为例说明：
分为三个步骤：1）选择导出数据字段 2）选择关联数据表和字段 3）下载导出的文件。如下图所示：
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您可以任意选择所需要导出的字段。第1）步的选择操作比较简单，只需要选择相应的字段即可。
第2）步的操作是：首先选择相应的关联表，然后选择关联表内的字段。关联表的操作作用我们来举例说明：
比如在回款记录表中，我们需要导出某项回款的客户名称，则可以在“允许关联：客户基本信息”前打勾，如下图所示：
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然后在关联的客户基本信息中选择“客户名称”（打勾）。如果需要同时导出该客户的联系人，则需要在“允许关联客户队赢得第一主联系人”前打勾，并选择人员姓名，如下图：
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选择完毕后，点击“下载excel格式文件”按钮，获取下载的文件。在excel中打开，如下图：
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可以看到：客户名称和姓名字段也同时被导出了。
提示：

· 如何关联数据表的查询和高级查询？
只需要在点击[image: image9.png][ siexemsag



之前，先执行快速查询或者高级查询的操作，得到希望的数据后，再点击[image: image10.png][ siexemsag



。比如：我们希望仅仅导出VIP客户，或者仅仅导出本周的回款记录，或者导出一个打印客户信封的数据表。
2.销售汇总之5大报表
作用：

提供更加自动化的月度和年度销售汇总和统计表。包括：
1. 年度基本情况表 年度表
2. 销售综合汇总表 年度表
3. 人员签署合同明细表 年度表 月度表
4. 客户回款明细表 年度表 月度表
5. 人员回款明细表 年度表 月度表
统称为5大报表，可以分年度选择生成。我们来分别看这5种报表的数据统计功能：
· 年度基本情况表，数据项目包括：

销售基本信息总表
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销售同期对比（今年和去年），包括：回款、合同、费用等
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年度10大客户（回款额、合同额）
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· 销售综合汇总表 数据项目包括：
以销售数据（回款、合同、费用），人员，月度生成的四维交叉统计表。包括：人员-月度表 月度-人员表 项目-人员-月度表 项目-月度-人员表 月度-人员-项目表 人员-月度-项目表。
我们以人员-月度-项目表为例：
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· 人员签署合同明细表 （年度 月度）
[image: image15.png]Zrem cAB EA RE AR

D -

TR RGERTIIRIE o wm o
Sr————— e





· 客户回款明细表（年度 月度）
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操作方法：
· 设置查看5大报表的权限
老板用户登录
鼠标移动到“帐户”菜单，选择“系统设置”
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在左侧点击“销售汇总五大报表查看权限”
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右侧出现设置权限的界面：
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需要提醒您的是：
五大汇总报表的数据来源于整个公司的销售数据，也就是说销售五大报表的数据是跨部门的，赋予权限时应注意。
· 选择报表的年度

进入销售汇总五大报表（“工具”菜单-“五大报表”）
在界面上看到年度选择：
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点击年度，即切换到不同的年度报表。
提示：

五大报表可以很容易复制到excel中，您在excel中可以用部分数据或者汇总数据生成统计图参考。
3.客户视图中联系人新增“负责业务”

作用

用于在一个企业内多个联系人时，对联系人的具体负责业务的区分。比如：某联系人负责财务结算，某联系人负责技术参数等。
操作方法


在联系人编辑中，负责业务字段内填写相应内容，如下图：
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则会在客户视图的联系人列表中出现该内容，如下图：
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提示

用于对联系人的具体职责实现一目了然的查看。
更多升级功能

· 销售机会列表新增负责人字段 

· 合同列表新增“本年”、“本月”签署的快速查询 

· 用户修改登录密码的操作记入登录日志 

· 产品相关模块显示新增关联链接 

· 报价单增加附件 

· 编辑保存时，自动去除内容前后的空格 
· 登录界面全面升级
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